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. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para realizar la inscripcidon en linea a los programas
académicos de posgrado en metodologia a distancia tradicional.

. ALCANCE

Aplica para realizar la inscripcion en linea en los programas académicos a nivel
posgrado con Unica liquidacién para todo el programa. Inicia con el ingreso a la
pagina web de la Institucién y finaliza con la descarga del recibo de pago de
inscripcion.

. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informaciéon UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga

adecuadamente

El aspirante tiene la responsabilidad de hacer la inscripcién en linea.

. DEFINICIONES
Cohorte: grupo que inicia un programa de pregrado segin calendario académico.
Convocatoria: oferta de programas académicos.
Centro de Asistencia a Tutorias CAT: unidad académico-administrativa,
aprobada por el Ministerio de Educacién Nacional para la prestacién de servicios
de educacién superior en metodologia a Distancia Tradicional.

. CONDICIONES GENERALES
Es responsabilidad del aspirante verificar los requisitos para la inscripcion, ingresar

informacién veridica y tener a la mano la informacién para ser ingresada a la
plataforma.
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

6.1 Ingrese al portal de la pagina principal de la Fundacién Universitaria Juan de
Castellanos con la siguiente direccién: www.jdc.edu.co

6.2 Dirijase a la pestana “Aspirantes” / “Posgrados”.

i especifiquen
ASPIRANTES : ESTUDIANTES ¢ r PADRES 1.

6.3 Haga clic en el programa al cual desea inscribirse.
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6.4 A continuacion verifique la informacién referente al programa académico.

Home + Posgrado * Facultad de Educacion = Etica

ESPECIALIZACION EN ETICA Y PEDAGOGIA

Presentacién

La Fundacion Universitaria Juan de Castellanos desde el
programa de Especializacion en Etica y Pedagogia tiene
como propdsito aportar elementos significativos para el
mejoramiento de la calidad educativa de nuestro pais, a
través del desarrollo de mediaciones educativas pertinentes
desde la reflexion ética.

La especializacién tiene como objetivo formar un profesional
con un alto sentido de responsabilidad social cuya meta sea
su saber al servicio de la comunidad, capaz de liderar la
presentacion de propuestas educativas para mejorar el nivel
de vida.

El programa ofrece una formacién disciplinar ética y
pedagogica adecuada a las exigencias laborales en el campo
de la educaciéon en los distintos ambitos de la vida
profesional inspirado en valores fundamentales de la

persona humana.

PN Especializacion en Eticay Pedagogia

Perfil del Aspirante

Especializacion en Etica y P...

CODIGO SNIES: 3511

REGISTRO CALIFICADO:

Res. 5253 de 2010 - Vigencia: 7 afios
TITULO QUE OTORGA: Especialista en Etica y
Pedagogia

DURACION:

Tres (3) Cuatrimestres

NIVEL ACADEMICO:

Posgrado

MODALIDAD!

A distancia tradicional

CIUDAD DONDE SE DESARROLLA:

Tunja 4, Bogota D.C,, Santa Marta -

Magdalena, Caimito - Sucre, Monte L 0
Cdrdoba, Caucasia - Antioquia y fundacion -
Magdalena.

TOTAL DE CREDITOS: 21

CONSULTAR NOTAS

BIBLIOTECA
(Bases de Datos Digitales)

Una vez se encuentre seguro de su eleccion, haga clic en el menu lateral
derecho “Inscripcion y Matricula en Linea”.

INSCRIPCION Y MATRICULA

EN LINEA
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6.6  Lea con atencioén las indicaciones dadas y luego seleccione el nivel educativo
(Posgrados) e ingrese tipo de documento y nimero de documento para
continuar con la inscripcion.

Inscripcion en Linea - Posgrados y Educacion Continua

- 4 Bienvenid, aspirant= (1)

— pin e

Seleccione la Modalidad de Formacién

mocon Crscs Exe —
"Seminarios, Diplomados, Cursos Extensién y Otros.”
s J Tipa de Documento h

CONTRATO DE INSCRIPCION

CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA ¥
(Posgrados - Facultad de Educacién)
Nimero de Documento

CONDICIONES DEL GONTRATO DE INSGRIPGION EN LINEA R |

in: 6n segin las especificaciones dadas en las jornadas de
e la Web Y2 que la infermacion que suministre &l sistema no podra ser Coninuar
JDC: Sien el sistema Acadé D Identidad

aun no esté actualizade (Tl a CC) , por favor acercarse a la Oficina de
Registro y Control para realizar el cambio,

da aspirante tramitar debi
ivo o instructivos public

2. Los datos que ust
autentizidad, en caso d

Tenga en cuenta que la inscripcion que esta apunto de realizar laj
debe hacer con el Tipo de Documents y N* de Documento que
actualemente tiene registrado en el Sistema, esto para evitar
inconvenientes futuros.

=supms S e G
alnroarama

#| Acepto los términos

6.7 En el formulario de inscripcion debera ingresar la informacion solicitada
referente al aspirante, suministre informacién veridica. Los campos que tienen
un asterisco de color rojo (*) son de caracter obligatorio. Cuando termine de
diligenciar el formulario haga clic en el botén Continuar.

Inscripcion en Linea - Posgrados y Educacion Continua AcademuSoft

w4 Bienvenido, aspirante (1)
Boas
Datos Personaies [IEERTRCEETTI)
FORMULARIO DE INCRIPCION

Asterisco( * )Indica Campos Obligatorios

Datos Personales Datos de Nacimiento Datos de Ubicacién

Primer Nombre * Pais de Nacimiento COLOMBIA Direccion CARRERA
Segundo Nombre Departamento de Nacimiento BOYACA v Ciudad ~ TUNJA

Primer Apellido ™ R Ciudad de Nacimiento ™ T Al Barrio ™ proswsms

Segundo Apellido Fecha de Nacimiento ™ 03-( 3 Teléfono Fijo

Tipo de Documento CEDULA DE CIUDADANIA COLOM ¥ Genero " MASCULINO d Teléfono Mévil Personal 3108
Identificacion 20 Estado Civil NO DEFINIDG v Teléfono Movil Familiar

Lugar de Expedicion TUNJA Correa Electranico ks@gmalcom

Nota: Para la Inscripcién a servicios de Posgrados y Formacién Continua, diferentes a seminarios, conferencias y cursos cortos, debe diligenciar adicionalmente seguin el caso:

= Para Cursos de Escalafon Docente, E i6 émica e i6n Laboral *
+ Para Di complete i6n Laboral *
- ParaE: iali de Posgrado, complete Inf ion Adicional

Para lo cual, debe seleccionar el botén Ver que se encuentra al lado derecho de cada item, diligenciar y dar clic en CONTINUAR para descargar su recibo de pago.

® v 0 ocui
infomacién L or s s, complete oo
Informacién Adicional ® ver O Ocuitar
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6.8 En la pestana “Producto o Servicio” seleccione la sede en la que desea
presentarse, luego el programa académico en el que se encuentre interesado
y por ultimo la cohorte en la que desea inscribirse.

Py -
=3O T
Datos Personales Producto 6 Servicio

FORMULARIO DE INCRIPCION

Centro de Atencion a Tutorias | Lugar de Participacion

CENTRO DE ASISTENCIA ATUTORIAS PAS™ v | 05 (7]

Productos 6 Servicios 4L Materias/Asignaturas

Reg. por Pégina 10 o NGm. Reg:| 01-01de1 v v Descripcidn Niimero Periodo
¥ Descripcion & ¥ Pensum & ¥ Duracion 4. el g
Espscmunmon EN LUDICA EDUCATIVA PENSUM 2015 1008 Horas INVESTIGACION !
¥/ PEDAGOGIAS CONTEMPORANEAS 1
1

PEDAGOGIAS DE LA LUDICA
¥ BITACORA LUDICA I

CURRICULO

Programacién

Listado de Cohortes | Categorias

Registros por Pégina 10 5 Nimero de Registros: | 01- 02de2 ¥
¥ Codigo & ¥ Fecha Inicial & ¥ Fecha Final & ¥ Cupo Disponible & ¥ Franja s
mmm} 02-03-2017 02-02-2017 31-03-2018 [ DISTANGIA
PASTO 02-14-2017 21042017 23.06-2018 4 DISTANCIA

6.9 Siya se encuentra seguro del programa, seleccione “Registrar”, el sistema le
solicitara una confirmacién de su solicitud.

;Esta completamente seguro que desea inscribir los programas que ha seleccionado?

Aceptar l ’ Cancelar
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6.10 En la siguiente pantalla el sistema le indicard que el registro se realizé de forma
satisfactoria, para descargar el recibo de pago seleccione la liquidacién
generada por el pago total y finalice dando clic en “Imprimir Orden de Pago”

Inscripcion en Linea - Posgrados y Educacion Continua AcademuSoft

Bienvenido, aspirante (

SU INSCRIPCION HA SIDO EXITOSA

Descargue su recibo de pago, dando clic en el botén IMPRIMIR ORDEN DE PAGO que aparece abajo del recuadro INFORMACION DE LIQUIDACIONES DE MATRICULA. (Utilice
impresora laser)

Efectué el pago en los bancos autorizados, que aparecen en el recibo de pago.
Presente el desprendible de pago al momento de ingresar al seminario, curso o diplomado

Quien diligencia este formulario hace constar que ha verificado cuidadosamente los nombres y apellidos completos, el nimero de su documento de identidad y declara que todas las
informaciones son correctas, en consecuencia asume la responsabilidad que se deriva d cualquier inexactitud de la informacion

Si es estudiante y requiere financiacion del servicio, debe acercarse a la oficina de Tesoreria y Pagaduria para realizar el proceso de financiacion y aprobacion

INFORMACION DEL ASPIRANTE

Datos Personales
Tipo de Documento Identificacion Lugar de Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 108 TUNJA
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
El NA.. . _. HERI B CAN
Teléfono Fijo Teléfono Mévil Personal Teléfono Movil Familiar Correo Electronico
310 3124t
[ omcocemememen
Lista Liguidaciones Conceptos de Liguidacion
Referencia Producto Franja Periodo de Cohorte |, qm“ L‘E;;fg:cf:n Concepto Valor
ﬂ34|930 DERECHO SEMANA 10000 PENDIENTE No se encontraron registros

| (_‘!_'J Imprimir Orden de Pago

Nota 1. En el recibo encontrara las fechas y los bancos en los cuales puede realizar
el pago. Por favor realice la impresiéon en impresora laser para mejor lectura del

cbdigo de barras.

Nota 2. Si desea realizar financiaciéon con la Institucién (ver instructivo para solicitar
financiaciéon de matricula en linea IN-TSI-12), puede descargar los recibos siguiendo
los pasos del “Instructivo descargar cuota financiacion IN-TSI-13”

6.11 Una vez efectuado el pago comuniquese con el facilitador correspondiente para
que le indique los pasos a seguir.
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CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
1 17/10/2017 No aplica Versién inicial
N N
[ Elaboré [ || Revisé ) , Aprobé
Firma \

////Wm

Nombre | y
HERNAN CAMILO SOTELO OSCAR JAVIER CARO
CORREDOR P. JOSE VICENTE IIMENEZ
|
| FROILAN HUMBERTO PINEDA CAPAMOCHA
OSCAR JAVIER CARO MOLINA
Cargo .
Profesional Unidad de Lider de Proceso Gestién de
Tecnologias y Sistemas de Tecnologias y Sistemas de la Vicerrector Administrativo y
Informacién Informacion Financiero
‘ (Representante de la direccién
Jefe Unidad de Tecnologias y al SIG)
Sistemas de Informacion Profesional SIG
Fecha 10/10/2017 | 13/10/2017 17/10/2017
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